Marktgemeinde Kumberg

Bezirk Graz-Umgebung

Am Platz 8, 8062 Kumberg

Tel.: 03132/2203, Fax: 03132/2203-21

E-Mail: gemeinde@kumberg.at, Homepage: www.kumberg.at

Stellenausschreibung

Die Anstellung sowie Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des Stmk. Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1962 idgF sowie des Landes-Gleichbehandlungsgesetzes
2004 idgF.

Gemeindebedienstete/r

fiir den Bereich allgemeine Verwaltung und Finanzverwaltung
zum ehestmaoglichen Eintritt

Ausmal der Anstellung:

40 Wochenstunden  (Vollbeschéftigung); die  Entlohnung  entspricht  dem
Entlohnungsschema | fiir Vertragsbedienstete - Entlohnungsgruppe c/1 (€ 1.959,-- brutto).
Einstufung bzw. Uberzahlung je nach Qualifikation, Berufserfahrung und Anrechnung von
Vordienstzeiten moglich.

Die Stelle wird vorerst als Karenzvertretung ausgeschrieben.
Im Hinblick auf einen freien Dienstposten voraussichtlich mit Februar 2023 kdnnte sich die
Moglichkeit einer Weiterbeschaftigung ergeben.

Aufgabenbereich:

Allgemeine Aufgaben der Verwaltung (Unterstitzung in sémtlichen Verwaltungsarbeiten)
Unterstlitzung im Bereich der Buchhaltung (Rechnungskontrolle, Uberweisungen,
Steuern- und Abgabenwesen, etc.)

Anstellungserfordernis:

Abschluss einer allgemeinbildenden od. berufsbildenden héheren Schule
Fundierte Buchhaltungskenntnisse

Ausbildung zum/zur Buchhalterln sowie Bilanzbuchhalterprifung von Vorteil
Bereitschaft zur Weiterbildung

Gute EDV Kenntnisse (ev. SAP-Erfahrung)

Mehrjahrige Berufserfahrung von Vorteil

Loyalitat und Teamfahigkeit

Einwandfreies Vorleben (Strafregisterauszug)

Bei Mannern: abgeleisteter Prasenzdienst/Zivildienst

Gesundheitliche und personliche Eignung fiir die vorgesehene Verwendung

Die Bewerbungsunterlagen sind schriftich mit den entsprechenden Nachweisen
(Lebenslauf, Zeugnisse, Berufsausbildungen, etc.) bis spatestens Freitag,
den 4. Juni 2021 an die Marktgemeinde Kumberg, Am Platz 8, 8062 Kumberg, oder

per E-Mail an: gemeinde@kumberg.at zu richten.

I. 03132/22 03 zur Verfigung.




